
 
 

 

 
 الزراعة لكليةالهيكل الإداري 
 

 تعليمات 
 شئون الخريجين 

 TP0AGD0S0FCI000100 كود رقم:

 
 

 نسخة رقم: )     (    ( /10إصدار رقم: ) 
 (22عدد الصفحات: )  6/12/2021تاريخ الاصدار: 

  6/12/2021تاريخ التطبيق:  
 

 
 

 اعتماد مراجعة  إعداد البيان 
 أ.د/محمد السيد محمد أحمد  أ.د/أسامة عبد الحميد عبد الرازق أ/وليد حيدر  الاسم  

 عميد الكلية .أ الجودة وحدة ضمان مدير  مسئول الجودة  الوظيفة 
     وقيع  الت

 28/11/2021  25/11/2021 10/11/2021 التاريخ



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /2صفحة رقم : 
 

  

 
 بيان التعديلات 

 ادتمالاع ملخص التعديل  رقم الصفحات المعدلة  التاريخ رقم التعديل 

     

     

     

     

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /3صفحة رقم : 
 

  

 

 ة  ----------جامعة  -------كلية ب شئون الخريجينوضع التعليمات الخاصة لعمل  الغــــــــــــــــــرض :  -1

 . كليةال خريجىجميع  مجـــال التطبيـــــق :  -2

 . كليةبال شئون الخريجينمسئول  :  ةالمسئوليـــــــــــــ -3

 ــ -4  TP0AGD0S0FCF000101 كشف النتيجة النهائية   1-4 : ـــاذج ــــــــــ ــالنم
 TP0AGD0S0FCF000102 طلب سحب ملف  4-2
 TP0AGD0S0FCF000103 طلب استخراج الشهادات المؤقتة والدائمة 4-3
 TP0AGD0S0FCF000104 طلب دخول الامتحان النهائي 4-4
ة بأن  ادطلب الحصول على:  المحتوى العلمي ـ  إف 4-5

شهادات في ظرف مغلق   – الإنجليزية اسة باللغةالدر
 مختوم

TP0AGD0S0FCF000105 

 TP0AGD0S0FCF000106 سجل تسليم الشهادات الأصلية ) الدائمة (  4-6
 TP0AGD0S0FCF000107 إحصائية الخريجين لكل دور   4-7
 TP0AGD0S0FCF000108 بيان تقديرات الطلاب ) القرار الوزاري (   4-8
 TP0AGD0S0FCF000109 طلوبة لتحرير براءات الخريجينات المالبيان  4-9
 TP0AGD0S0FCF000110 كشف بأسماء الطلاب الناجحين كامل البيانات  4-10
4-
11 

 نموذج الشهادة المؤقتة تقدير عام عربي 
TP0AGD0S0FCF000111 

 TP0AGD0S0FCF000112 نموذج الشهادة المؤقتة تقدير عام إنجليزي   4-12
 TP0AGD0S0FCF000113 ادة تقديرات الخمسة سنوات عربي  هش 4-13
 TP0AGD0S0FCF000114 شهادة تقديرات الخمسة سنوات إنجليزي   4-14
 TP0AGD0S0FCF000115 شهادة تفيد بأن الدراسة باللغة الإنجليزية   4-15
  TP0AGD0S0FCF000116 سجل تسليم شهادات التخرج ) المؤقتة(   4-16

 ــلتعريفــــا : -5  لا يوجد ات ـــــــــ

 -:  التطبيقخطـــوات  -6
 

النموذج  6-1 حسب  الكنترول  من  المعتمده  و  النهائـــــه  النتيجه  صورة  باستلام  الخريجين  مســـــؤل  يقوم 

   (.TP0AGD0S0FCF000101)المرفق

 ــ   يقوم مسئول شئون الخريجين باستـــــلام طلبــات استخراج الشهــــــــادات 6-2   ــو السجــ ال ــــــدراسيه ــلات 

على   ذلك  و  دراسيـــه  سجلات  او  بكالويــــــــوس  شهــــــادات  استخراج  فى  يرغبون  الذين  و  الخريجين  من 

 (TP0AGD0S0FCF000103)  النموذج المرفق النموذج المعد لذلك

تها و كتابتها يه و مراجعنتائج الكل  عيقوم مسئول شئون الخريجين باستخراج بيانات هذه الشهادات من واقـــــ6-3

 على الكمبيوتر ) حسب النماذج المرفقه ( 

يقوم مسئول شئون الخريجين بتسليم هذه الشهــادات و السجلات الدراسيه إلى الخريجين و ذلك بعد اعتمادها  6-4

 وختمها بخاتم شعار الجمهوريه   من السيد الأستاذ الدكتور/ عميد الكليـــه

مسئ6-5 الخر   وليقوم  باعداشئون  )  يجين  النوع  موزعين حسب  عام  كل  فى  الخريجين  بأعداد  احصائى  بيان  د 

 انثـــى ( و حسب تقديـــرات النجـــــاح والاحتفاظ به للرجوع اليه عند الحاجه اليه  –ذكـــر 

تقديرات  6-6 به  تخــــرج موضحا  دفعه  لكل  الخريجين  باسماء  باعداد كشوف  الخريجين  مسئول  كل نجيقوم  اح 

  (TP0AGD0S0FCF000107)  للرجوع اليه عند الحاجه اليهو عنوانه  منهم 

 استخراج شهادات لاول مره -7

 ومعه الآتي : الخريج إلى القسم بتقديم طلب لاستخراج شهادات لاول مره  م يتقد  •



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /4صفحة رقم : 
 

  

م  صور إلى النقابه مختومه بخات سبعة شهادات و    الأربع صور توضع على    4شخصيه   ة صور  11عدد  •

 وريه شعار الجمه

 ( TP0AGD0S0FCF000103)طلب لاستخراج الشهادات  •
 (TP0AGD0S0FCF000102)طالب لسحب الملف  •

فى حالة عدم جود الطالب لا يمكن تسليم الشهادات الا بتوكيل رسمى من الشهر العقارى يحت لايقع مسئول  •

 قسم شئون الخريجين فى خطأ يحاسب عليه القانون  

 ى شخص لا ستلام الشهادة  كن ارسال االشهاده يمى عند توقيع الطالب عل •

 ببطاقة الرقم القومي.يقوم مسئول قسم شئون الخريجين بتسليمه الشهادة  •

 ( TP0AGD0S0FCF000111) شهادة بكالوريوس باللغه العربيه – 1 •

 (TP0AGD0S0FCF000112) الانجليزية  باللغة  بكالوريوسشهادة  – 2 •

 ( TP0AGD0S0FCF000113) العربية  باللغة  شهادة تقديرات  •
 (TP0AGD0S0FCF000114) شهادة تقديرات باللغة الإنجليزية •

 ( TP0AGD0S0FCF000115) شهادة تفيد بأن الدراسة في الكلية باللغة الإنجليزية •

 شهادات   أربع له  الثانيو  الأولالدور   الكليةخريج 

من   اى عدد  استخراج  فى  الحق  له  اخرى  تقدمه لاستخراج شهادات  بعد ال عند  تس  شهادات  و  انتهاء  الاول  الدور  ليم 

 الثانى

 

 الوثائق المرجعية :   -7

                      ISO90001/2015المواصفة الدولية   7-1

     ISO21001/2018المواصفة الدولية  7-2

 

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /5صفحة رقم : 
 

  

 

 

 TP0AGD0S0FCF000101نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /6صفحة رقم : 
 

  

 

 

 الكلية  د ميالسيد الأستاذ الدكتور / ع
 يبه وبعد،،،ه ط تحي

 

أرجو التفضل بالموافقة على تسليمي ملف أوراقي كاملاً حيث يحتوي على شهادة الميلاد وشهادة 

سبتمبر .  مايو    دور  2/                     2الثانوية العامة علماً بأنني خريج الكلية لهذا العام             

  يةوذلك بعد إخلاء طرفي من الكل

 حترام ،،،، ول فائق الاوتفضلوا بقب 

 مقدمه لسيادتكم  

 ..........................  الاســـم: 

  ..........................  التوقيع: 

 TP0AGD0S0FCF000102نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /7صفحة رقم : 
 

  

 طلــب شــهادات  
 السيد الأستاذ الدكتور / عميـــد الكليـــة 

 عد،،،وبه تحيه طيب 

 أرجو التكرم بالموافقة على استخراج الشهادات الآتية:                

 بيان                               عدد

  ) شهادة  لغة عربية ) تقدير عام 

 
شهادة لغة عربية ) تقدير خمس سنوات  

) 

  ) شهادة لغة إنجليزية )تقدير عام 

 
شهادة لغة إنجليزية )تقدير خمس 

 ت( واسن

  الأصلية  الشهادة 
 

 ........ عام  .............خريجة      دور   خريج     حيث أنني                
 

 وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر التحية والاحترام،،، 
 

 .................................................. الاســـــــــم : 

 ................. .....................الاســـم باللغة الإنجليزية: 

 ...................................... رقــم البطاقــة القوميـــة: 

  ...................................... اســـم وتـوقيــع المســـلم: 

 TP0AGD0S0FCF000103نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /8صفحة رقم : 
 

  

 

 2/             2:         للعام الجامعي  ئي طلب دخول الامتحان النها 
 رقــــم جلــــو: الطالــــ :  

 

......................... 

ــالخ   ــه بـ ــ  ولقبـ ــم الطالـ اسـ

ــ :  النســــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

...................................................................... 

 النـــــــــــــــو  :
 

    ذكر   أنثى  

 اســــم الوالــــد :
 

...................................................................... 

 محـــل المـــيلاد :
 

 المحافظة المركز أو القسم القرية / البندر

  ...........................  .........................  ......................... 

ــاري  المــيلاد :  ت
 

 سنه        شهر يوم 
 

......... ......... ......... 
 ي:اقة الرقم القومبط

 

       الصادرة في              

 عنــواا الطالــ :
 

.................................................................................... 

 .................................................................................... 

 رقـــم التليفـــوا :
 

ــز  :م  نــ
 

 محمـــــــــــو  : ..................
 

......................... 

 توقيع الطال     

ــم:    الاســـــــ
 

................................. 

ــع :    التوقيــــ
 

................................. 

    

    

 مدير إدارة شئوا الخريجين  المختص 

 الاســـــم :
 

ــم : ... ..............................  الاســـــــــ
 

................................. 

 التوقيــع :
 

ــع : .................................  التوقيـــــــ
 

................................. 

 تنبيهات :ـ 

إذا ثبت أا هذه البيانات غير مطابقة لشهادة الميلاد الموجـودة فـي ملـف الطالـ  أثنـاء التحاقـه بالكليـة ف نـه لا  -1

 ولا تصحيحها. تغيير الشهادات  كنيم

 يج  على الطال  كتابة بياناته في هذه الاستمارة بخ  واضح وتحت مسئوليته. -2

 كتابة الرقم القومي إجبارياً ولا يتم التعامل بدونه. -3

 TP0AGD0S0FCF000104م نموذج رق 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /9صفحة رقم : 
 

  

 

 ليم والطلاب  تعالسيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون ال 
 

 ية طيبه وبعد ،،،تح
 

 برجاء التكرم من سيادتكم بالموافقة على إعطائي :ـ  
 

 
 المحتوى العلمي للخمس سنوات الدراسية الخاص بالكلية 

 
 شهادة تفيد بأا دراستي بالكلية كانت باللغة الإنجليزية 

 
 وضع الشهادات الخاصة بي في ظرف مختوم 

 

وذلك لإرسالها على العنواا التالي :ـ   ..............سنة   ................دور   يةحيث أنني خريج الكل

 ................. 

 ..........................................................................................................

.......................................................................................................... 
 

 ولسيادتكم جزيل الشكر ،،،،
 

 

 مقدمه لسيادتكم  

ــم :  الاســـ
 

 .......................... 

ــع :  التوقيـ
 

 .......................... 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000105نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 تعليمات  
 شئوا الخريجينقسم 

 (     0/    1اصدار / تعديل رقم : )  

    - - - -/    -  -/    - -تاري  تعديل رقم :  

 21 /10  صفحة رقــم MI0505كود 

 

 ........... لعام  ................... الأصلية دور ..... ت سجل تسليم الشهادا
 

رقم  

 الخريج
 الاســــم 

 الاستلام بطاقة الرقم القومي  قسيمة السداد
 التاري  التوقيع تاري  الإصدار  الرقم  المبلغ التاري  الرقم 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

          

 TP0AGD0S0FCF000106نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /11صفحة رقم : 
 

  

 



 لوجو الكلية 
 تعليمات 

 شئون الخريجين 
 .……………………كود رقم: 

 (1/0تعديل رقم: )/اصدار
 تاريخ التعديل:  
 11 /12صفحة رقم : 

 
 

 

 

 TP0AGD0S0FCF000107نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /13صفحة رقم : 
 

  

 
 

 قـــرار  وزاري 
 

 2        /          /               ( بتاريخ ...................رقـــم ) 
 

 تحية طيبه وبعد ،،، 
 

 رئيس الجامعــة : ـ  
بشــأا تنظــيم الجامعــات والقــوانين المعدلــة  1972لسنة    49بعد الإطلا  على القانوا  رقم   -1

 له.

باللائحــة التنفيذيــة للقــانوا رقــم  1975لسنة  809وعلى قرار السيد رئيس الجمهورية رقم   -2

 م الجامعات المصرية.ا تنظي بشأ  1972لسنة   49

بتــاري   134وعلى قرار السيد الأستاذ الدكتور/ وزير التعليم والثقافة والبحث العلمــي رقــم  -3

بتفويض السادة رؤساء الجامعات في بعض الاختصاصات المخولــة لســيادته   3/3/1979

 في شأا تنظيم الجامعات.  1972لسنة   49في القانوا رقم 

وعلــى موافقــة مجلــس   2/                         /       بتــاري  وعلــى موافقــة مجلــس الكليــة -4

باعتمــاد نتيجــة  2جامعــة المنصــورة بجلســته المنعقــدة بتــاري         /          /             

   ....................بكالوريو: العلوم الصيدلية دور  

 

 قـــــــرر 
 

الكشوف لموضح أسماؤهم بعد بسادة الل -----------منح درجة البكالوريو: في العلوم  

 المرفقــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة

 ( طال  وطالبه وهم : ـ  ...........وعددهم )  
 

 

 TP0AGD0S0FCF000108نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /14صفحة رقم : 
 

  

 
 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000109نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 
 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /15صفحة رقم : 
 

  

 

 TP0AGD0S0FCF000110نموذج رقم 
 6/12/2021( 1م )إصدار رق 

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /16صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000111نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 
 
 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /17صفحة رقم : 
 

  

 

  TP0AGD0S0FCF000112 نموذج رقم
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /18صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

  TP0AGD0S0FCF000113 نموذج رقم
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /19صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000113نموذج رقم 
 6/12/2021( 1صدار رقم )إ

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /20صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000114نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /21صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000115نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 



 

 

 تعليمات 
 لخريجين شئون ا

 TP0AGD0S0FCI000100كود رقم: 
 

 (1/0ار/تعديل رقم: )اصد
 تعديل:  تاريخ ال

 22 /22صفحة رقم : 
 

  

 
 

 

 TP0AGD0S0FCF000116نموذج رقم 
 6/12/2021( 1إصدار رقم )

 

 


